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MAIL  agic83000q@istruzione.it- PEC  agic83000q@pec.istruzione.it 

SITO ISTITUZIONALE: www.icgverga.edu.it 
Canicattì, 21.9.2020 

 

A tutti i docenti  
Ai genitori 
Agli alunni 

All’albo web 
CIRCOLARE n. 11 

Oggetto: Disposizioni relative all’avvio dell’a.s. 2020/2021. 

Cari genitori e docenti, la situazione emergenziale, che tutti stiamo vivendo, ha influito 
pesantemente su tutti noi. 

L’avvio del nuovo anno richiede uno sforzo straordinario da parte di tutti e la condivisione di pratiche 
e di comportamenti per il raggiungimento dei comuni obiettivi. 
Premettendo che l’interesse primario è la tutela della salute degli alunni che frequentano l’Istituto e 
del personale e che, nonostante la mancata consegna dei banchi monoposto, l’Istituto ha potuto 
garantire il rispetto del distanziamento dalle rime buccali (come previsto dalla normativa vigente), al 
fine di regolamentare lo svolgimento delle attività didattiche ed amministrative/gestionali, di seguito 
si riassumono le principali regole di cui al protocollo COVID condiviso con gli OO.CC. e con l’RSPP: 

ACCESSI ALLE VARIE SEDI E RIUNIONI OO.CC. 
- E’ vietato l’accesso di tutti gli estranei (ivi compresi I genitori) ai locali dell’Istituto (sede 

centrale e plessi distaccati). Unica eccezione è prevista per I primi giorni di inserimento degli 
alunni alla scuola dell’infanzia, purchè I genitori siano muniti di mascherina; 

-  I ricevimenti in presenza e le varie riunioni degli OO.CC. sono sospesi e si effettueranno on line, 
salvo che non possa essere garantito il distanziamento sociale; 

- L’accesso agli uffici è limitato a casi eccezionali e previo appuntamento via mail. Eventuali 
richieste devono pervenire all’indirizzo istituzionale: agic83000q@istruzione.it; 

- Nel caso in cui i visitatori vengano ammessi negli uffici, occorre la registrazione degli stessi con 
indicazione dei dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi 
recapiti telefonici, nonché della data di accesso e del tempo di permanenza. La predetta 
registrazione in apposito registro sarà conservata per almeno 14 giorni e sarà corredata di 
autocertificazione attestante ; 

1) l’assenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a 37.5°C; 
2) di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 
3) di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, 
negli ultimi 14 giorni. 

- In ogni caso, l’accesso delle persone esterne verrà effettuato, previa igienizzazione, uno alla 
volta al front office, evitando il più possibile situazioni di assembramento e di interferenze tra i 
flussi dei percorsi; 
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- I visitatori utilizzeranno apposite postazioni, dotate di igienizzante per le mani,  penna per 
eventuale apposizione di firme su documentazione a loro pertinente o compilazione di 
modulistica necessaria allo svolgimento del servizio richiesto.  

REGOLE GENERALI PER GLI ALUNNI E PER GLI ESERCENTI LA POTESTA’ GENITORIALE 
- obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri sintomi 

simil-influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria; resta quindi 
inteso che lo studente, in caso di sintomatologia sospetta di Covid-19 sia di se stesso che di un 
componente del nucleo familiare o convivente, NON dovrà accedere a scuola. A tal fine è 
obbligatorio l’auto-monitoraggio delle condizioni di salute del minore, dell’accompagnatore e del 
nucleo familiare; 

- divieto di fare ingresso o di poter permanere nei locali scolastici laddove, anche successivamente 
all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre 
37.5°, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni 
precedenti, etc.) stabilite dalle Autorità sanitarie competenti;  

- obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente Scolastico (in particolare 
mantenere il distanziamento fisico di un metro, osservare le regole di igiene delle mani e tenere 
comportamenti corretti a livello igienico);    

- obbligo di NON portare da casa altro materiale ad eccezione di quello didattico;  
- obbligo di NON prestare/ scambiare materiale con il compagno;   
- obbligo di riportare a casa, al termine delle lezioni, tutto il materiale senza lasciare depositato 

nulla a scuola;  
- obbligo del rispetto di quanto prescritto nei documenti e segnalato all’interno dei plessi con 

apposita segnaletica e cartellonistica; 
- obbligo di sottoscrivere e rispettare quanto indicato nel Patto di Corresponsabilità educativa 

integrato con le disposizioni anti COVID.  
OBBLIGHI PER IL PERSONALE DOCENTE 

oltre al rispetto di quanto previsto per gli alunni avranno: 
- l’obbligo della formazione e dell’aggiornamento in materia di Didattica digitale integrata e 

COVID (per personale docente/ata);    
- l’obbligo per ciascun lavoratore di informare tempestivamente il Dirigente Scolastico o un suo 

delegato della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria 
prestazione lavorativa o della presenza di sintomi personali e negli studenti presenti all’interno 
dell’Istituto;  

AMBIENTI SCOLASTICI 
In linea generale l'organizzazione scolastica favorisce tutte le condizioni in grado di limitare le 
occasioni di eccessivo avvicinamento interpersonale, tramite l’utilizzazione di banchi ad uso singolo, 
riconsiderando anche le ordinarie modalità di svolgimento delle interrogazioni (alla cattedra o alla 
lavagna) e degli eventuali lavori di gruppo durante le ore di presenza in classe. Nelle more della 
consegna dei banchi monoposto mancanti, da parte dell’autorità di Governo, si è provveduto ad 
utilizzare anche i banchi biposto, considerandoli nell’utilizzo per singolo alunno, evidenziando la 
superficie del banco medesimo, interdetto all’uso.  
La presenza di arredi come librerie e scaffali sarà sempre limitatissima anche per agevolare le 
procedure di sanificazione oltre che favorire un miglior utilizzo degli spazi delle aule. 
La posizione della cattedra (o del solo insegnante) è vincolata; l’insegnante dovrà essere sempre ed in 
ogni condizione a 2 metri di distanza da ogni studente e il distanziamento per l’insegnante risulta 
DINAMICO, infatti nel verbale n. 94 del CTS si parla di “zona interattiva” tra docente e studente, in 
cui deve essere rispettata la distanza di 2 metri. 
Ai fini della definizione delle capienze delle aule si evidenziano i seguenti aspetti: 

1)  nelle aule non esistono particolari vincoli di movimento, ma nel caso le persone si 
muovano, dovrà essere indossata la mascherina; 

2) nel caso sia necessario inserire un disabile in una classe, quest’ultimo si collocherà 
(unitamente al proprio insegnate di sostegno ed eventuale assistente, nel rispetto del 
distanziamento di 2 metri dagli altri studenti e dell’insegnante in cattedra.  
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3) la eventuale interazione tra ciascuna coppia di studenti, dovrà essere evitata con un 
adeguato grado di responsabilizzazione degli studenti ed un incrementato livello di 
vigilanza da parte del personale; 

4) gli studenti dovranno essere istruiti a non scambiarsi oggetti, non assumere posture che 
potrebbero diminuire la distanza di sicurezza; 

5)  avere tra i banchi lo spazio necessario in caso di evacuazione e per un corretto passaggio. 
 
INSEGNAMENTO DELLO STRUMENTO CURRICULARE E NELL’INDIRIZZO MUSICALE 

Le attività didattiche che prevedano l’utilizzo di strumenti a fiato o attività corali saranno effettuate, 
quando possibile, all’aperto; se, eccezionalmente, le prestazioni dovessero svolgersi al chiuso, 
bisognerà garantire una protezione adeguata tramite superfici schermanti e un distanziamento 
dall’alunno di almeno 4 m, oltre ad un rafforzato ricambio d’aria del locale. Si raccomanda in questo 
caso l’uso delle mascherine per chi è presente. 

USO DELLE MASCHERINE E DEI DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 
L’istituto provvederà fin dal primo giorno, compatibilmente con le scorte inviate dal Ministero, a 
consegnare le mascherine al personale ed agli alunni dalla prima primaria alla terza della secondaria 
di primo grado. 
Ai docenti verrà consegnata anche una visiera nonché camici monouso ed eventuali guanti ai docenti 
di sostegno.  
Ogni alunno di età superiore a 6 anni, così come gli operatori, dovrà disporre di una mascherina 
chirurgica o di comunità, con le sole eccezioni previste per gli alunni disabili, ove necessario in 
relazione alla specifica condizione personale.  
Nel caso in cui sia assicurato il distanziamento sociale, l'uso del dispositivo medico può non assumere 
carattere di continuità durante le attività in aula. Se seduti al proprio banco gli alunni potranno 
temporaneamente abbassare la mascherina, il cui uso sarà da considerare comunque obbligatorio in 
condizioni di movimento (durante la presenza in classe) e nelle fasi di accesso ed esodo alla/dalla 
scuola, di stazionamento negli spazi comuni, di svolgimento di attività speciali (laboratori e gruppi di 
lavoro), eccetto che per le interrogazioni e le attività di scienze motorie e per le quali dovrà essere 
mantenuta la distanza di sicurezza.  
Sono esonerati dall’uso della mascherina chirurgica/di comunità per l'età scolare 0-6 anni e per i 
portatori di disabilità (se incompatibili con l'uso dei DPI), ferme restando le opportune precauzioni in 
ordine al distanziamento interpersonale; dai 12 anni in poi si prevede lo stesso utilizzo per gli adulti. 
In relazione all’uso del dispositivo di protezione, questo è obbligatorio quando una persona entra in 
contatto con altri; tenendo conto del fatto che il docente, mentre si trova alla cattedra, si mantiene 
ad almeno due metri di distanza dal primo banco, potrà togliersi la mascherina per parlare ai propri 
studenti, trovandosi alla distanza di sicurezza per la quale non sussiste pericolo di contagio.  
La mascherina andrà sempre indossata dal docente quando questi si ritroverà a camminare tra i 
banchi, quando si recherà in corridoio o nelle aree comuni, quando parteciperà ad eventuali riunioni 
collegiali, se non praticabili in modalità a distanza.  
Nel caso in cui gli alunni siano esonerati dall'uso dei DPI, gli insegnanti e il personale addetto sono 
tenuti al mantenimento dei dispositivi di protezione facciale (mascherina), oltre alla possibilità 
dell’'uso di visiere in materiale trasparente (fornite a tutto il personale).  
Inoltre è fatto obbligo all'uso di guanti monouso da parte di tutti gli operatori, di qualsivoglia 
qualifica, addetti a processi di sanificazione di ambienti ed oggetti, all'utilizzo di spazi laboratoriali e 
relative strumentazioni. In tale ultimo caso e compatibilmente con la natura delle attività, l'obbligo di 
protezione delle mani con guanti monouso può essere esteso agli studenti.  
Inoltre, con riferimento a soggetti (operatori e studenti) portatori di particolari stati patologici, 
potranno essere previste ulteriori modalità di protezione individuale.  

COME INDOSSARE/RIMUOVERE LE MASCHERINE FACCIALI 
È importante seguire alcune regole per indossare, rimuovere e smaltire in modo corretto una 
mascherina, perché se indossata o utilizzata male invece di proteggerci può diventare una fonte di 
infezione a causa dei germi che potrebbero depositarsi sopra: 

1. prima di indossare la mascherina, lavarsi le mani con acqua e sapone o con un gel sanificante 
2. coprirsi bocca e naso con la mascherina assicurandoti che sia integra e che aderisca bene al 
volto 
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3. evitare di toccare la mascherina mentre si indossa, se si tocca, lavarsi le mani 
4. se la mascherina è monouso quando la mascherina diventa umida sostituirla con una nuova e 
non riutilizzarla 
5. quando è il momento di toglierla prendere la mascherina all’elastico e non toccare la parte 
anteriore 
6. gettarla nell’indifferenziata e igienizzarsi le mani 
7. quando si rimuove la mascherina in classe, riporla in una bustina da mettere in luogo 
immediatamente disponibile (p.es. sopra il banco) 

SAPONI E GEL DISINFETTANTE 
Nei locali dell’istituto sono presenti diversi distributori di gel disinfettante per le mani. 
Nei bagni è presente un sapone igienizzante ovvero sapone nei distributori presenti nei servizi igienici. 
Ogni classe sarà dotata di flacone di gel igienizzante e di sapone nonché di rotoloni di carta al fine di 
consentire la raccomandata e frequente disinfezione delle mani. 
In ogni caso, gli alunni potranno portare per uso personale i prodotti disinfettanti/salviettine 
igieniche/fazzoletti ritenute necessari. 

DEFINIZIONE DEGLI ACCESSI E DEI PERCORSI INTERNI 
Sono previsti percorsi differenziati dedicati di ingresso ed uscita dalla scuola, chiaramente identificati con 

segnaletica “INGRESSO” ed “USCITA”, individuanti i percorsi obbligatori che gli alunni, il personale e 

l’utenza esterna dovrà utilizzare per raggiungere le varie postazioni di interesse.  

Ciò consente di prevenire il rischio di interferenza tra i flussi in ingresso e in uscita e di attivare rapide ed 

efficaci operazioni di sanificazione a seguito di situazioni che ne richiedano l’applicazione.  

Inoltre sono individuate le aree attesa con distanziamento tra le persone e gli operatori scolastici, 

relativamente al punto di accoglienza di ingresso e agli ingressi delle varie stanze degli uffici, a agli 

ingressi dei servizi igienici, ecc., mediante apposizione di nastro adesivo a bande alterne giallo/nero 

delimitanti i suddetti punti . 

Le porte di ingresso ed uscita e le finestre, compatibilmente con la possibilità di vigilanza e condizioni 

climatiche, si manterranno aperte al fine di garantire un continuo ricambio d’aria naturale. 

MODALITÀ DI INGRESSO/USCITA 
Gli ingressi alla Scuola sono differenziati per accessi differenti così come le uscite e contingentati in 

modo da garantire il distanziamento di sicurezza tra alunni e tra alunni e docenti e personale scolastico. 

Le classi usciranno in ordine di vicinanza alla scala o uscita pertinente, garantendosi le precedenze come 

da planimetria allegata alla presente e riportante per ciascun plesso i percorsi di entrata/uscita di ogni 

classe nonché gli orari di ingresso/uscita. 

Le modalità di ingresso/uscita dovranno essere osservate anche durante il periodo iniziale in cui verranno 

effettuati i doppi turni. 

La scuola primaria effettuerà il doppio turno direttamente nel plesso “De Amicis”. 

La scuola secondaria, invece, effettuerà il doppio turno nella sede centrale. 

In relazione alle vie di entrata/uscita sono stati previsti orari precisi, che devono essere rispettati al fine di 

consentire il regolare svolgimento delle attività didattiche. 

Le modalità di ingresso/uscita e di posizionamento delle classi potranno variare al momento della 

consegna del plesso “Crispi” ed il passaggio alle lezioni antimeridiane per tutte le classi. 

GESTIONE DEGLI SPAZI COMUNI 
L’accesso agli spazi comuni, è contingentato, ed è consentito a condizione: 

• di una ventilazione continua dei locali; 

• di un tempo ridotto di sosta all’interno di tali spazi, 

• del mantenimento della distanza di sicurezza di 1 metro tra le persone che li occupano. 

• di evitare assembramenti. 

E’ garantita la sanificazione periodica e la pulizia giornaliera, con appositi detergenti dei locali comuni 

nonché delle tastiere, delle maniglie di porte e finestre; 

I collaboratori scolastici hanno il compito di rimuovere oggetti, riviste, libri e quant’altro possa essere 

significato di manipolazione non necessaria e pertinente per l’utilizzo in sicurezza degli spazi comuni.  

Al loro interno sono presenti punti dotati di dispenser di soluzione igienizzante. 
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UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI 
L’accesso ai servizi igienici è contingentato e vigilato dai collaboratori scolastici consentendo l’utilizzo 

ad uno studente per volta per il numero pari ai singoli w.c. costituenti una singola batteria, invitando gli 

alunni in attesa a disporsi con un distanziamento di un metro lungo il corridoio.  

I docenti consentiranno di andare al w.c. un singolo alunno per volta, attendendo il ritorno dello stesso 

prima di autorizzarne un altro. 

I collaboratori scolastici vigileranno affinché non si realizzino assembramenti. 

UTILIZZO AULA DOCENTI, DISTRIBUTORI AUTOMATICI E ASCENSORE 
L’utilizzo delle aule dedicate al personale docente (aule docenti) è consentito nel rispetto del 

distanziamento fisico (1,00 metro). L’uso dei distributori automatici di snack e bevande è 

temporaneamente inibito al fine di evitare il rischio di assembramento e il mancato rispetto del 

distanziamento fisico. 

L’utilizzo dell’ascensore nel plesso De Amicis è consentito solo alle persone con problemi di 

deambulazione, sempre nel rispetto del distanziamento interpersonale e delle norme di sicurezza, previa 

autorizzazione del Dirigente scolastico o del suo sostituto. In caso di utilizzo, i collaboratori scolastici, di 

volta in volta, provvederanno all’igienizzazione del vano ascensore e dei pulsanti. 

INTERVALLO 
L’intervallo verrà effettuato di norma in classe. Gli alunni devono rimanere al proprio posto per 

consumere lo spuntino. Tre classi del plesso centrale, a turno e compatibilmente con le condizioni 

atmosferiche, potranno trascorrere l’intervallo nel cortile, entro i limiti dell’area assegnata e sotto la 

sorveglianza dei docenti sempre nel rispetto del distanziamento ed indossando la mascherina. 

Analogamente, e potranno scendere, a turno, cinque classi del plesso “De Amicis” nel cortile, sempre 

entro i limiti dell’area assegnata, sotto la sorveglianza dei docenti, nel rispetto del distanziamento ed 

indossando la mascherina. 
Per quanto non previsto dalla presente circolare si rinvia al protocollo allegato alla presente ed 
all’integrazione del regolamento recante le misure di prevenzione e contenimento del COVID-19. 
Confidando nella consueta collaborazione, auguro a tutti Voi un buon anno scolastico. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Ausilia A. Corsello 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/93) 

Allegati: 1) planimetrie della sede centrale e del plesso “De Amicis”  
    2) Protocollo Condiviso per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di 
sicurezza per il contenimento della diffusione del COVID 19 
 
 

 


